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मतदान दलों हेतु आवश्यक िनदेर्श  
• सामग्री �्राप्त होने पर चेक िलस्ट से िमलान करें  
• CU/BU/VVPAT  

• CU/BU/VVPAT के केिरंग केस  के साथ नम्बर का िमलान  करें । बटैरी एवं �्रत्याशी के बटन (BU) को 
चेक करें । 

• बटैरी का % ऊँचा हो। कैं डसेट सही हो  । Thumbwheel सही सेट हो। 

• BU के बटन सही हों  

• ग्रीन पेपर सील, िस्ट्रप सील(ABCD), स्पेशल टगै, मॉक पोल के बाद VVPAT की ड्रॉप बॉक्स से िनकली 
िस्लप को सील करने हेतु काला िलफ़ाफ़ा, बॉक्स एवं गुलाबी सील + Mock Poll Slip की सील  

• अिमत स्याही एवं सुभेदक मुहर, पीतल की सील  

• िनवार्चक नामवाली की िचिन्हत �्रित एवं अन्य दो �्रितयाँ  

• िनवार्चक नामवाली की सभी �्रिविस्टयाँ चेक कर लें। 

• मतदाता रिजस्टर-  17A 

• मतदाता को जारी की जाने वाली पिचर्याँ  

• सभी पिरिनयत एवं अपिरिनयत िलफ़ाफ़े  

• चेकिलस्ट के अनुसार अन्य सामग्री का अच्छी तरह से िमलान कर लेवें।  

• संतुष्ट हो जाने के पश्चात अपने सेक्टर अिधकारी को िरपोटर् कर िनधार्िरत वाहन से अपने मतदान कें द्र
हेतु �्रस्थान करें । 

मतदान से एक िदन पवूर् की तयैािरयाँ 
• 100 मीटर िनधार्रक िचन्ह लगाएँ।  

• सचूना पटल पर िविभन्न �्रदशर्न जसेै मतपत्र का �्रारूप, मतदान कें द्र की जानकारी इत्यािद लगाएँ  

• बठैक व्यवस्था दुरुस्त करें । मतदान कक्ष का िनमार्ण करें   

• �्रपत्रों को तयैार कर लेवें  

• कें द्र के भीतर एवं आसपास लगी �्रचार सामग्री/ िनशान/िचन्ह को िमटाएँ। 

मतदान के िदन & मॉक पोल के दौरान  
• मॉक पोल मतदान के क़रीब सवा से डेढ़ घंटे पवूर् �्रारम्भ कर देवें  

• उपिस्थत एजेंटों के पिरचय पत्र जाँच कर उन्हें िनयुिक्त पत्र देकर �्रवेश देवें  
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• एजेंटों के उपिस्थत नहीं होने पर भी मॉक पोल �्रारम्भ कर देवें  
• मॉक पोल करते समय VVPAT के पीछे के KNOB को सीधा (खड़ा) करना ना भलूें।  

• कम से कम 50 वोट मॉक पोल में डलवाना अिनवायर् ह।ै

• मॉक पोल के तुरंत पश्चात एजेंटों को मतों की िगनती कर बताएँ। �्रत्येक �्रत्याशी को एक वोट डालना
ज़रूरी ह।ै अगर अिभकतार् ना पहँुचे तब भी 50 वोट का मॉक  पोल करें । 

• मॉक पोल के पश्चात VVPAT के बलेैट िस्लप कम्पाट्र्मेंट को सील करें । एजेंटों को ख़ाली भाग िदखाएँ। 

• मॉक पोल के पश्चात VVPAT के बलेैट िस्लप को िनकालकर उन सब के पीछे “ Mock Poll Slip” की
सील लगाना ना भलूें। िफर उन्हें काले िलफ़ाफ़े में रखकर प्लािस्टक के केस में रखकर गुलाबी पेपर 
सील से सील करें । 

• मॉक पोल पश्चात TOTAL→CLOSE→RESULT→CLEAR करें   

• अब  CU को बंद कर सील करें  – िरज़ल्ट भाग में हरी पत्र मुद्रा लगाएँ। नम्बर ऊपर िदखना चािहए।
िरज़ल्ट खंड को बंद कर स्पेशल टगै से सील करें । अंदर लाख/ चपड़ा/मोम ना िगरे इसका ध्यान रखें।
बाहरी कवर पर ऐडे्रस टगै लगाएँ। अब  िस्ट्रप सील(ABCD) से इसे सील करें । इसका भी नम्बर ऊपर से
िदखना चािहए। CLOSE बटन के ऊपर यह सील ना लगे। अिभकतार्  सभी सीलों पर हस्ताक्षर करें । CU 
के िरज़ल्ट सेक्शन में एक ऐडे्रस टगै लगाएँ  । 

• CU+VVPAT+BU को जोड़ें। VVPAT के पीछे का नाब खड़ा करें । VVPAT एवं  BU को मतदान कक्ष में
रखें  । CU मतदान अिधकारी III के सामने रखें। BU को वोिटंग कम्पाट्र्मेंट के अंदर रखें और VVPAT 
को इसके नज़दीक इस तरह रखें िक  उसका पीछे का भाग आपकी नज़र में हो  

• घोषणाएँ कर िनधार्िरत समय पर मतदान �्रारम्भ करें  ।  

मतदान के िदन & मतदान के दौरान 

• मतदान अिधकारी I – मतदाता सचूी की िचिन्हत �्रित का �्रभारी/ मतदाता को पहचानना/ मिहला पुरुष 
एवं % की जानकारी रखना। 

• मतदान अिधकारी II – अिमट स्याही / मतदाता रिजस्टर/ मतपचीर्  का �्रभारी – बाएँ तजर्नी पर स्याही, 
मतदाता रिजस्टरक (17A) में मतदाता का सरल क्रमांक, मतदाता सचूी का क्रमांक, हस्ताक्षर एवं 
िटप्पणी कॉलम में फोटोयुक्त पिरचय पत्र का नाम एवं अंितम 4 अंक िलखेगा  

• मतदान अिधकारी III- CU का �्रभारी, मतदाता पचीर् को पोकर में सम्भालकर रखेगा तथा बलैट बटन
दबाकर मत जारी करेगा । �्रत्येक दो घंटे में टोटल दबाकर कुल डाले गए मतों की जानकारी पीठसीन 
को देगा । कुल डाले गए मतों का िमलान मतदान अिधकारी II के मतदाता रिजस्टर से करेगा । 
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मतदान के िदन & मतदान के पश्चात  

• मिहला पुरुष मतदाता की संख्या िनकालना ह ै । 

• मतदान समािप्त के पवूर् अगर मतदाताओ ंकी संख्या ज़्यादा हो तो पचीर् बाँटेगा  । अंितम मतदाता को 1 
नम्बर की पचीर् से शुरू करेगा । 

• अंितम मतदाता के मत डालने के बाद ही CLOSE बटन दबाएगा  । 

• कुल मतों की संख्या मतपत्र लेखा 17C में अंिकत कर इसे भरेगा । उपिस्थत सभी अिभकतार्ओ ंको मतपत्र
लेखा की एक-एक �्रित देकर उस पर सुभेदक मुहर लगाकर एवं हस्ताक्षर कर उन्हें �्रदान  करें    

• CU का िस्वच अब बंद करें  । VVPAT के पीछे काले नाब को आड़ा करें   

• CU/VVPAT/BU अिभकतार्ओ ं के समक्ष सील करें   

• CU – 1 ऐडे्रस टगै ON-OFF बटन वाले सेक्शन में लगाएँ। 2 ऐडे्रस टगै CU के बक्से में लगाएँ। 

• BU - 2 ऐडे्रस टगै BU के बक्से में लगाएँ  

• VVPAT-1 ऐडे्रस टगै बटैरी सेक्शन में लगाएँ। 4 ऐडे्रस टगै बक्से में लगाएँ।  

• पीठसीन अिधकारी की डायरी पणूर् करें । इसे समय समय पर होने वाली घटनाओ ंसे अद्यतन भी करते जाएँ  

• अन्य �्रपत्र भरें  एवं सील करें   

सामग्री जमा करने हेतु तयैारी  

• BU सीलबंद / CU सीलबंद / VVPAT सीलबंद 

• मतपत्र लेखा दो �्रितयों में (िबना सील बंद) 

• पीठसीन अिधकारी की डायरी (िबना सील बंद) 

• अब्ज़वर्र िरपोटर् (िबना सील बंद) 

• पीठसीन अिधकारी की घोषणाएँ (िबना सील बंद) 

• पिरिनयत िलफ़ाफ़ा खुला (अंदर के पाँच िलफ़ाफ़े सीलबंद) 

• अपिरिनयत िलफ़ाफ़ा खुला  www.rajteachers.com
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• अन्य सामग्री खुली  

मतदान के दौरान BU/VVPAT/CU समस्याएँ  

• CU में LINK   ERROR – CU/VVPAT/BU  का तार िनकालकर िफर से लगाएँ (लीड िनकलते एवं
जोड़ते समय CU को बंद करना ना भलूें) 

• PRESSED  ERROR – एजेंटों के साथ अंदर जाकर BU चेक करें   

• VVPAT-Low Battery – VVPAT की बटैरी बदलें। बटैरी बदलने से पवूर् CU को बंद करना ना भलूें। 

• VVPAT- Paper Low – केवल VVPAT ही बदली जाएगी। िकसी मॉक पोल की आवश्यकता नहीं ह।ै 
VVPAT बदलते समय CU को बंद करना ना भलूें।  

• ERROR-  CU+VVPAT+BU सब  बेकार  ज़ोनल एवं िनयंत्रण कक्ष को तत्काल सिूचत करें   । परूा सेट 
(CU+VVPAT+BU) को बदलना आवश्यक । नए सेट में मॉक पोल में �्रत्येक �्रत्याशी को एक-एक वोट
देना अिनवायर्। 

सावधािनयाँ 

• EPIC ना लाने पर भी मतदाता को वोट डालने दें । िकसी भी फोटोयुक्त पिरचय पत्र से वोट डालने दें   

• िकसी भी वधै पिरचय पत्र के अंितम चार अंक मतदाता रिजस्टर (17A) में िलखना ना भलूें। 

• अभ्याके्षिपत मत (Challenged Vote) पर दो रुपए शुल्क लेवें  । जाँच करें   । अिमत स्याही लगने पर
अभ्याके्षप अमान्य करें   । 

• िनिवदतत (Tender Vote)  हेतु फ़ॉमर् 17B के कॉलम – V में मतदाता का हस्ताक्षर लेना ना भलूें   

• Tender Vote को 17B के साथ अलग िलफ़ाफ़े में रखें  ।  

• मतपत्र लेखा 17C के आठवें भाग में िनिवदतत मत का सही िहसाब रखें  । 

• मतपत्र लेखा 17C को सही भरें   ।  

• पीठसीन अिधकारी की पुिस्तका का गहन अध्ययन करें   । 

Dr. M.M. Joshi  (DLMT-Korba ) 
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