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July 22, 2019 
शाला दप�ण बुकलेट 

शाला दप�ण: शाला दप�ण से स�ंिधत सम� सम ाओ ंका समाधान। 
 
$% 1. शाला दप�ण पर CWSN वाले ब-ो की एंट1 ी कहाँ होगी जबिक छा7 पूव� क9ाओ ं म: 
अ<यनरत है? अब शाला दप�ण के िकस मा@ूल म: कहा पर एंट1 ी करनी है? 
उBर- Student टेब म: “िवIाथK िववरण $प7 -9” के अंदर CWSN को YES करने पर CWSN 
का $कार फीड का ऑRशन $ाS होगा। इस मॉ@ूल म: $िविV की जाएगी। 
 
$% 2: यिद िकसी कािम�क का आकXYक िनधन हो जाये तो उसकी बकाया मािसक सेलरी 
नोिमनेटेड पस�न को िकस $कार िमलेगी? 
उBर- पहले माZर म: जाकर के नॉिमनी के ब[क अकाउंट की िडटेल अपडेट कर: । ए\]ोयी का 
Zेट्स Death अपडेट कर: । 
 
ए\]ॉई पे िडटेल म: जाकर के ऐड नॉिमनी कर: , ऐड नोिमनी म: िजस माह की सैलरी बना रहे 
हो उसकी नेट रािश डाल कर के सबिमट कर: । 
 
जब िकसी कािम�क का िनधन हो जाता है, तब उसकी िकसी भी $कार की कटौती िबल म: नही 
करनी ह[। 
 
अब सामाfतया िजस $कार से िबल बनाते ह[, वैसे ही िबल बनाये। 
 
$% 3: hा क9ा 1 से 7 िकसी िवIाथK को उसी क9ा म: jरपीट िकया जा सकता ह[? 
उBर- जी हाँ, िकया जा सकता है, इसके िलए अिभभावको ंसे सहमित प7 ले और Result & 
Promote पर Xsक कर Student, िजनको jरपीट करना है उसके नाम के आगे Promote 
की बजाए Repeat को चुने और Save कर दे। 
 
$% 4: एक छा7 की शाला दप�ण से TC काट दी लेिकन इसमे थोड़ी 7ुिट रह गई अब सही ंकैसे 
कर: ? 
उBर: T.C. एक महzपूण� द�ावेज है इसम: िकसी भी $कार की 7ुिट नही होनी चािहए एक 
बार शालादप�ण से TC काटने के बाद म: इसम: संशोधन संभव नही ं है िफर भी भुलवश कोई 
गलती हो गई हो तो ऐसे िवIािथ�यो ंको जारी ओjरजनल टीसी को $ाS करके टीसी की फोटो 
लेकर rmsaccr@gmail.com पर ईमेल करके टीसी क[ सल हेतु िनवेदन करना है। 
टीसी क[ सल होने के संशोधन करकर टीसी करे। 
 
 
  
नोट: शाला दप�ण पर िकसी भी संशोधन के िलए िवIालय लेटर पैड पर िलख कर 
rmsaccr@gmail.com पर Mall कर: ! 
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$% 5: शालादप�ण पर NS0 िकये गए िकसी िवIाथK का पुनः $वेश उसी िदनांक को िकस 
$कार िकया जा सकता है? 
उBर: 1. िकसी िवIाथK को NS0 करने के बाद यिद हम: लगे िक – 
• िवIाथK 7ुिटवश NS0 हो गया है अथवा 
• िवIाथK के $प7 5/$प7 9 म: संशोधन करना शेष रह गया है अथवा 
• वत�मान स7 से िपछले स7 म: िवIाथK का Result & Promotion करना भूलवश रह गया है 
अथवा 
• िवIाथK से स�ंिधत ऐसा कोई Updation जो NS0 करने से पहले होना चािहए था, वो बाक़ी 
रह गया है तो उपयु�� इन सभी पjरX�थितयो ं म: िवIाथK को पुनः िनयिमत करने के िलए 
लगातार अनुपX�थित के कारण नाम पृथक Module से ‘पुनः िनयिमत करे िवक� का चयन 
करना चािहए तािक िवIाथK उसी स7 म: पुनः िनयिमत हो सके िजस स7 म: उसे NSO िकया 
गया था और ज़�री शेष updation के बाद िफर से NSO िकया जा सके। 
 
उBर 2. “नाम पृथक पुनः $वेश” module का उपयोग िसफ�  और िसफ�  उसी दशा म: िकया 
जाना चािहए जब िकसी NSO िवIाथK को “वत�मान स7 म: उसकी NS0 वाली क9ा म: पुनः 
$वेश िदया जाना हो।! 
 
$% 6 :िकसी छा7 की शाला दप�ण TC गुम होने पर िकसी छा7 को अिधकतम िकतनी बार TC 
दी जा सकती है और ये कहाँ से $ाS होगी ? 
उBर- ओjरिजनल TC एक ही बार दी जाती है। उसके बाद आवेदनकता� के शपथ प7 $�ुत 
करने पर डु]ीकेट TC जारी कर दी जाती है।उस शपथ प7 को SR रिजZर म: डालकर 
डु]ीकेट TC की एंट1 ी की जाती है ।इसके बाद तीसरी बार TC जारी नही ंकी जा सकती। केवल 
एक $माण प7 जारी कर सकते है िक आवेदनकता� ने िन� वष� म: िन� ए�ाम पास की है। 
 
शालादप�ण म: Report टेब पर Xsक कर TC पर Xsक कर:  और SR नंबर डाल कर सच� कर:  
वंहा काटी गई TC की िडटेल होगी उसमे लाZ म: डु]ीकेट TC काटने की डेट डाले और save 
कर:  िफर Student के नाम पर Xsक कर TC ि$ंट कर: । 
 
$% 7 : एक िवIाथK क9ा 10 म: पूरक आया है अब वह पूरक परी9ा नही ं देना चाहता तथा 
िवIालय से टीसी मांग रहा है िबना पूरक परी9ा पjरणाम अपडेट िक िवIाथK की टीसी िकस 
$कार जारी की जा सकेगी ? 
उBर- पहले आप Result & Promote म: उसका jरज� Fail with supplimentry कर 
Save कर:  त��ात उसकी TC जनरेट कर:  ! 
 
 
  
$% 8 : नव $वेिशत िवIाथK की गलत क9ा म: $िव�ी हो जाने पर व Confirm कर िदए जाने 
के बाद िकस $कार संशोधन हो सकता है? 
उBर: शालादप�ण पोट�ल के िवIाथK मो@ुल म: (नवीन जारी $प7) -लगातार अनुपX�थित के 
कारण नाम पृथक का चयन कर:  व एस. आर. �मांक म: जा कर ‘गलत $िविV के कारण नाम 
पृथक’ ऑRशन से नाम पृथक कर नवीन क9ा म: $वेश कर: । अब समान एस. आर. नंबर से 
सही क9ा म: नव$वेिशत िवIािथ�यो ंकी तरह $िविV कर:  । 
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नोट: _यिद $वशे शालादप�ण की ऑनलाइन TC के मा<म ¢ारा गलत क9ा म: $वशे करन ेपर 
सशंोधन िवIालय login स े सभंव नही ं है इस $वशे को cancel करन े के िलए 
rmsaccr@gmail.com पर Request भजे:। ऑनलाइन TC की कॉपी भी मले कर: । $वशे 
cancel होन ेके बाद पुनः ऑनलाइन सही क9ा म: $वशे दवे: rmsaccr@gmail.com अथवा 
bikanersd@gmail.com पर सभी सुचनाय ेिलख कर वांिछत सशंोधन हतुे िलख।े 
 
$% 9: िकसी कािम�क का GPA $�ाव सX¨ट कर िदया पर©ु उस पर पूरान े DDO की 
ऑिफस ID न�र िलख े«ए है अब hा करे ? 
उBर : ऐस ेमामलो ंके GPF ऑिफस स ेसपंक�  कर सX¨ट िकय ेगए GPF $पोज़ल को क[ िसल 
कराव ेिफर नय ेDDO स ेउस कािम�क की ID pull कराव ेिफर दुबारा GPF $पोज़ल भरे एवम 
सबिमट करे। 
 
$% 10: िकसी कािम�क के GIS की कटौती inner sheet म: शो हो रही है पर©ु GIS श@ूेल म: 
कािम�क का नाम नही ंआ रहा है अब hा कर:  ? 
उBर : Master म: ए\]ॉई म: कम�चारी का नाम सल¬े कर Xम टैब म: जाकर GIS ऐड करे 
श@ूेल म: नाम आ जाएंग।े िफर दुबारा श@ूेल का ि$टं ल ेलवे।े श@ूेल म: नॉिमनी का नाम 
नही ंआ रहा है तो माZर म: जाकर family िडट®े म: सूचना अपडटे कर: । 
 
$% 11: कािम�क के काय�मुX� आदशे म: सशंोधन िकस $कार िकया जा सकता है? 
उBर: काय�मुX� आदशे सशंोधन हतुे िवIालय Login म: िश9क टैब >अपडटे कािम�क 
काय�मुX�—>शालादप�ण आदशे �मांक $िव� करे। Employee ID के अितjर� सभी 
सशंोधन िवIालय �र पर सभंव है। सशंोधन उसी िवIालय म: होगा जहां स े कािम�क 
काय�मु� «आ है। िवIालय स ेकाय�मु� हो कर नवीन पद�थापन �थान पर काय�²हण कर 
लने ेके प�ात िवIालय �र पर सशंोधन सभंव नही ंहोगा | इस हतुे rmsaccr@gmail.com 
अथवा bikanersd@gmail.com पर Mail करे। 
 
$% 12: ´ीकृत पद/ ´ीकृत िवषय म: सशंोधन िकस $कार िकया जा सकता है? 
उBर: ´ीकृत पद अथवा िवषय म: सशंोधन हतुे िनदशेालय, मा. िश9ा, राज�थान, बीकानरे 
�र पर ही िकया जा सकता है। इस हतुे सµूण� िववरण सिहत bikanersd@gmail.com पर 
email करे। Email म: िवIालय के लैटर पैड पर सµूण� िववरण व पदो ं के आवटंन अथवा 
$¶ाहरण आदशे की Scanned कॉपी (यिद उपल· हो) भी लगाव े। 
 
$% 13: �मो¸त करन े के प�ात भी िवIाथK का नाम गलत क9ा म: $दिश�त हो रहा है। 
िवIाथK को अपनी सही ंक9ा म: िकस $कार ला सकत ेहै? 
उBर: इस हतुे शालादप�ण पोट�ल के िवIाथK (नवीन जारी $प7) –> jरज� ए¹ $मोशन म: 
पूव� क9ा म: जा कर सव�$थम CANCEL PROMOTION के ¢ारा PROMOTION CANCEL 
करे । इसके बाद िवIाथK को पुनः $ोमोट करे। 
 
$% 14: कािम�क की Employee ID गलत इºंाज हो जान ेपर सशंोधन िकस $कार िकया जा 
सकता है? 
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उBर: Employee ID म: िवIालय �र पर सशंोधन सभंव नही ं है, इस हतुे िवIालय का 
UDISE Code, कािम�क का नाम, गलत Employee ID, सही Employee ID का िवIालय के 
लैटरपैड पर उ»खे करत े«ए” rmsaccr@gmail.com अथवा bikanersd@gmail.com पर 
mail करे। 
 
$%15: िवIाथK क9ा-10 या क9ा-12 पास हो कर improve करन ेके िलए दुबारा परी9ा दनेा 
चाहता है, उसका नाम इस स7 की क9ा-10 या क9ा-12 म: कैस ेआएगा? 
उBर: इस हतुे शालादप�ण पोट�ल के िवIाथK (नवीन जारी $प7) —> jरज� ए¹ $मोशन म: 
पूव� क9ा म: जा कर सव�$थम CANCEL PROMOTION के ¢ारा PROMOTION CANCEL 
करे। इसके बाद परी9ा पjरणाम म: Repeat Request का चयन करन ेपर िवIाथK वत�मान 
स7 की क9ा-10 या क9ा-12 म: आ जायगेा । 
 
$% 16: िवIालय के कुल अ�स¼ंक िवIाथK नामाकंन की सूची कहाँ स े$ाS की जा सकती 
है? 
उBर: िवIालय Login म: jरपोट�—->क9ा वग� िवIाथK नामाकंन->अ�स¼ंक नामाकंन टैब 
म: ‘कुल’ अ�स¼ंक नामाकंन म: योग का अकं नील े रंग का िदखाई द ेरहा है। नील े रंग के 
अकं म: Click करन ेपर िवIालय के अ�स¼ंक िवIािथ�यो ंकी सूची नाम िवIाथK, क9ा व 
जाित सिहत $ाS हो जाएगी। 
 
$% 17 : नविनयु� कािम�क की $िविV $प7-3A म: िकस $कार की जाएगी? 
उBर: नविनयु� कािम�क की $प7-3A म: $िविV के िलए Employee ID आव½क है। इस 
हतुे सव�$थम SIPF Portal पर DDO Login के मा<म स ेनविनयु� कािम�क की Employee 
ID $ाS करन ेहतुे Online आवदेन कर: । सामाfत: 1-2 काय�िदवस म: Employee ID $ाS 
हो जाती है। 
Employee ID $ाS होन ेके प�ात शालादप�ण पोट�ल म: िश9क –> काय�²हण $िविV(3A) > 
िवIालय म: कािम�क काय�²हण Ananan> नयी िनयुX� का चयन कर नविनयु� कािम�क की 
सभी एंट1 ी पूण� कर Save कर: । इसस ेकािम�क का नाम $प7-3A म: आ जायगेा। इसके बाद 
िश9क > कािम�क िव�ृत िववरण $िविV म: जा कर सभी Entry पूण� कर: । नविनयु� कािम�क 
की Photo भी Upload कर: । 
 
$% 18 : कािम�क का नाम $प7 3-A म: दो बार िदख रहा है एक नाम िकस तरह delete होगा? 
यह दो कारणो ंस ेहो सकता है- 
(a) यिद $प7-10 (कािम�क िव�ृत िववरण $िविV) म: कािम�क का सवेा िववरण भरत ेसमय 
3rd column ितिथ तक म: दो जगह Continue भरन ेपर कािम�क की Entry 3-A म: दो बार 
िदखाई दगेी । िवIालय Login स े 3rd column ितिथ तक म: continue केवल वत�मान 
पद�थापन पर िलखन ेपर सशंोधन हो जायगेा। 
(b) कािम�क की काय�²हण $िवईिV दो बार अलग-अलग Employee ID स े करन े पर भी 
कािम�क की entry 3-A म: दो बार िदखाई दगेी । गलत Employee ID वाली $िविV Delete 
करन ेके िलए िवIालय के लटेरपैड पर िव�ृत िववरण सिहत rmsaccr@gmail.com अथवा 
bikanersd@gmail.com पर mail करे। 
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$% 19: िवIाथK स�ंधी िकसी भी $कार की सूचना म: TC दने ेस े पूव� संशोधन िकस $कार 
िकया जा सकता है? 
उBर: िकसी भी क9ा के िवIाथK का ज¾ िदनांक व $थम क9ा स�ंधी सूचना TC दते ेसमय 
बदल सकत ेहै। 
 
िवIालय की उ¿तम क9ा 10 अथवा क9ा-12 के िवIाथK को TC दते े समय उपरो� के 
अितjर� िकसी भी संशोधन हतुे शालादप�ण पोट�ल के िवIाथK(नवीन जारी $प7) -> jरज� 
ए¹ $मोशन म: उ-तम क9ा-10 अथवा क9ा-12 म: जा कर सव�$थम CANCEL 
PROMOTION के ¢ारा PROMOTION CANCEL कर: । इसके प�ात् िवIाथK (नवीन जारी 
$प7) -> िवIाथK $िविV एिडट($प7 5) म: पूव� स7 म: जा कर वांिछत संशोधन कर पुनः 
िवIाथK को �मो¸त कर TC दवे: । 
 
वत�मान स7 की अf सभी क9ाओ ं म: िवIाथK Data Edit करना संभव होता है। वांिछत 
संशोधन हतुे िवIाथK(नवीन जारी $प7) –> िवIाथK $िविV एिडट($प7 5) म: वत�मान स7 म: 
जा कर वांिछत संशोधन कर िवIाथK को TC दवे: । 
 
$% 20: संृत िवषय के स7ांक/नंबर फीिडंग का आRशन नही ंआ रहा है, कैस ेसही कर: ? 
उBर: शाला दप�ण पर jरज� फीिडंग के समय यिद आपको िकसी भी क9ा म: तृतीय भाषा के 
िवIािथ�यो ंकी सूची पूरी नही ंिदखाई द ेरही है तो उस क9ा का $प7 7अ चैक कर: , यिद इसम: 
सभी Zूड:ट के सामन ेतृतीय भाषा का चयन ड1 ाप डाउन िलZ म: स ेकर:  एवं अंत म: Submit 
All Student के बटन को Xsक कर: । आपकी सम ा का समाधान हो जायगेा । 
 
$% 21: शालादप�ण म: िविभ¸ िवIाथK नामांकन jरपोट� म: आ रहा अंतर िकस $कार सही करे? 
उBर: शालादप�ण िवIालय लोिगन स े िवIाथK (नवीन जारी $प7) –> िवIाथK $िविV एिडट 
($प7-5) म: जा कर $¶के क9ा के $धम छा7 के िलए Edit व िफर Update Option चुन:, 
सभी jरपोट� सही हो जाएगी। 
 
$% 22: कािम�क के िवIालय म: ऑफलाइन Àाइन करन ेके बाद शालादप�ण म: नय ेकािम�क 
की तरह 3-A म: entry कर दी गई । अब पूव� िवIालय स ेकाय�मुX� प�ात् वत�मान िवIालय 
म: शालादप�ण स ेिकस $कार काय�²हण होगा? 
उBर: नव कािम�क की तरह $िविV के प�ात् पद jर� नही ंरहता है। अतः कािम�क की 3-A म: 
की गई नवीन Entry Delete करन ेके बाद ही शालादप�ण स ेकाय�²हण संभव होगा। इस हतुे 
rmsaccr@gmail.com पर पूण� िववरण सिहत नवीन Entry Delete करन े की Request 
भजे:। 
 
$% 23: शाला दप�ण पर िकसी िवषय के Áा¼ाता/वjर� अ<ापक/अ<ापक/शा.िश. इ¶ािद 
का पद ´ीकृत नही ंहै, संशोधन िकस $कार होगा? 
उBर: िकसी िवIालय म: पदो ंको ´ीकृत करन ेका काय� िजला िश9ा अिधकारी, मा. िश. के 
¢ारा भजे ेगए $�ावो ंके आधार पर उपिनदशेक (मा<िमक), मा<िमक िश9ा िनदशेालय, 
बीकानरे के ¢ारा िकया जाता है। $�ावो ं की समी9ा कर Zािफंग पैटन� के अनुसार पद 
´ीकृत* अथवा $¶ाहjरत िकया जाता है। 
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उपिनदेशक (मा<िमक), मा, िश,िनदेशालय,बीकानेर के ¢ारा नया पद ´ीकृत करने के 
उपरांत बजट अनुभाग, मा. िश. िनदेशालय,बीकानेर स�ंिधत हेड म: पद आवंिटत करता है। 
उ� $ि�या के बाद शालादप�ण पर पदो ंम: पjरवत�न करना संभव होता है। अतः पद ´ीकृत 
करने बाबत $�ाव िजला िश9ा अिधकारी के मा<म से उपिनदेशक (मा<िमक), मा. िश, 
िनदेशालय, बीकानेर secondarydd@gmail.com अथवा 
ad.secondary.dse@rajasthan.gov.in भेज:। इÄ: सीधा शालादप�ण ई-मेल पर नही ंभेज:। 
 
$% 24: शालादप�ण पर कािम�क की Employee ID अथवा Employee Name गलत इंºाज हो 
जाने पर संशोधन िकस $कार िकया जा सकता है? 
उBर: Employee ID म: िवIालय �र पर संशोधन संभव नही ं है, इस हेतु िवIालय का 
UDISE code, कािम�क का नाम, पद, गलत Employee ID, सही Employee ID का िवIालय 
के लैटरपैड पर उ»ेख करते «ए rmsaccr@gmail.com व bikanersd@gmail.com पर 
mail करे। कम:ट म: िदए गए फॉम� का उपयोग कर: । 
 
$% 25 : िवIालय म: नया संकाय/नया िवषय खुलने पर शालादप�ण पर िकन $प7ो ंम: पjरवत�न 
करना होगा? 
उBर- िवIालय लोिगन म: ‘िवIालय $ोफाइल एिडट कर:  -> ‘िवषय एवम संकाय जानकारी -> 
‘िवIालय म: संचािलत संकाय (उ- मा<िमक क9ाओ ंम:) के ¢ारा संकाय व िवषय चुन:। इस 
हेतु $प7-6 व $प7-7 अनलॉक करवाना होगा। िवIालय के लेटरपेड पर $प7-6 व $प7-7 
अनलॉक करने के िलए Request rmsaccr@gmail.com पर mail कर: । 
 
$प7-7 म: 11th-12th के िवIािथ�यो ं के ‘क9ा/िवIाथK वार संकाय / ऐXÅक िवषय चयन 
कर: । 
 
$% 26: FREE TEXT BOOK(FTB) की एंट1 ी शाला दप�ण पर कैसे कर: ? 
उBर- शाला दप�ण पर FREE TEXT BOOK(FTB) की एंट1 ी ूल लॉिगन के अंदर SCHEME 
टैब म: Êी टेË बुक (FREE TEXT BOOK) म: करनी है। नोडल एवं ूल लॉिगन दो $कार 
की एंट1 ी की जानी है। नोडल पर BOOK की िडमांड की जा चुकी ह[, यहाँ बुÌ $ाS होने के 
बाद िक एंट1 ी के बारे म: बताया जा रहा ह[। 
FREE TEXT BOOK पर Xsक कीिजए 
आपको िन� ऑRशन िदखाई द:गे। 
-FTB New Demand By Nodal* (नोडल हेतु) 
-FTB New Received By Nodal*(नोडल हेतु) 
-FTB New Distribution By Nodal (नोडल हेतु) 
-FTB New Profiles (ूल हेतु) 
-FTB New Received By School (ूल हेतु) 
-New Distribution By School (ूल हेतु) जहाँ नोडल िलखा «आ है उनकी एंट1 ी नोडल 
ूल से होगी। 
 
सव�$थम FTB New Demand By Nodal पर Xsक करते है। 
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यहाँ से बुÌ की िडमांड ऑनलाइन की जा चुकी है, sास एवम सÍे¬ के अनुसार बुÌ 
िडमांड करने का काय� यहाँ से  िकया जाएगा। (अभी बुक िडमांड को लॉक िकया «आ है।) 
 
(िडमा¹ ऑनलाइन करने हेतु मु¼ िबंदु- 
 
1. PEEO पंचायत नोडल 9े7 के सम� $ारXÎक (PS/UPS) व मा<िमक िश9ा 
(Sec./Sr.Sec.) के िवIालय की क9ा व पु�क वार िडमांड भरा(संृत व अf िवIालयो ंको 
छोड़कर) 
2. शहरी FTB नोडल िवIालय अपने पjर9े7 (CBEO काया�लय ¢ारा मैRड) सम� $ारXÎक 
(PS/UPS) व मा<िमक िश9ा (Sec./Sr.Sec.) के िवIालय की क9ा व पु�क वार िडमांड 
भर: . (संृत व अf िवIालयो ंको छोड़कर)। 
3. िकसी पु�क की िडमांड गलत $िवV होने की X�थित म: Reset बटन पर Xsक कर: । 
4. िकसी पु�क की िडमांड शूf होने की X�थित म: पु�क िडमांड फीÏ को jर� सेव 
कर: ](शूf न भर: )। 
5. नोडल िडमांड Lock होने की X�थित म: स�XÑत िजले के सहा. िनदेशक, CDEO काया�लय 
के लॉग इन से अनलॉक करावे ) अब बुÌ िवIालय (नोडल) म: $ाS हो चुकी है उनकी एंट1 ी 
*FTB New Received By Nodal” के अंदर करनी है। िजसम: िपछले स7 की नई शेष बुक की 
एंट1 ी एवम इस स7 म: $ाS की गयी नई बुक’ की एंट1 ी करनी है। 
 
कोई भी कॉलम खाली नही ंछोड़े जहाँ कोई एंट1 ी नही करनी वहां +0(शूf) भर: । सं¼ा भर 
कर सेव कीिजये। 
 
(नोट -1, िवधािथ�यो ंको पु�को के िवतरण से पूव� गत स7 की अिवतjरत नई/ िवधािथ�यो ं से 
$ाS पुव� िवIालय म: संचािलत पु�को ंका चयन िकया जाना अिनवाय� है।) 
2. िवधािथ�यो ं को पु�को ं के िवतरण /नोडल से वत�मान स7 म: $ाS नई, िन:शुÓ पाÔ 
पु�को ंकी सं¼ा की $िविV कॉलम A, B व C म: िकया जाना अिनवाय� है। 
3. क9ावार पु�के $दिश�त नही ंहोने की X�िथ म: FreeTextBooks Profle म: पु�क का 
चयन कर: )  
 
महzपूण� बात: 
Book के 2 ²ुप ह[। 
1-8(1 से5 वाले ूल के िलए भी ये ही ²ुप सेले¬ करना है)। 
( 9-12)(9-10 ओर 9-12 वाले ूल के िलए ये ²ुप सेले¬ करना है। 
कोई भी कॉलम खाली नही ंछोड़े वेबसाइट लॉगआउट हो जाएगी। कुछ सं¼ा नही भरनी वहा 
0 भर: । 
फीिडंग करते समय कोई गलती हो जाये तो RESET कर उस डेटा को संशोिधत िकया जा 
सकता है। 
 
$% 27: िवIाथK की क9ा-9 की Marks Sheet म: िवIाथK का नाम, माता-िपता का नाम, 
ज¾ितिथ इ¶ािद म: संशोधन िकस $कार संभव है? 
उBर: क9ा-9 की mark sheet म: संशोधन के िलए िन� $ि�या िदए गए �म से कर:  । 
(1) jरज� मेनू म: जाकर ²ीन शीट अनलॉक करे । 
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(ii) िवIाथK $िविV एिडट ($प7 5)’ म: िवIाथK के डाटा म: जÖरी सशंोधन कर: । 
(iii) jरज� module म: ‘परी9ा पjरणाम $िविध’ म: जा कर िकसी भी एक exam का चयन 
कर: । िवIाथK के अकंो ंके आग ेSave a Lock का बटन िदखगेा | पहल ेSave त��ात Lock 
कर: । 
(iv) jरज� module म: ‘MARK SHEET’ म: जा कर सशंोिधत mark sheet $ाS कर: । 
 
$% 28: शालादप�ण व IFMS म: िकसी भी सवंग� के पदो ंम: अ©र आ रहा है, समाधान िकस 
$कार सभंव है? 
उBर- िकसी िवIालय म: पद आवटंन की $ि�या िन� $कार होती है- 
(i) िकसी िवIालय म: पदो ंको ´ीकृत/$¶ाहjरत करन ेका काय� िजला िश9ा अिधकारी, मा. 
िश, के ¢ारा भजे े गए $�ावो ं के आधार पर उपिनदशेक (मा<िमक), मा<िमक िश9ा 
िनदशेालय, राज�थान, बीकानरे के ¢ारा िकया जाता है। $�ावो ं की समी9ा कर Zािफंग 
पैटन� के अनुसार पद ´ीकृत अथवा $¶ाहjरत िकया जाता है। 
(1) मा<िमक अनुभाग, मा<िमक िश9ा िनदशेालय, बीकानरे के ¢ारा पद आवटंन अथवा 
$¶ाहरण के उपरातं बजट अनुभाग, मा. िश. िनदशेालय,बीकानरे स�िंधत हडे म: (i.e. IFMS) 
पद आविंटत अथवा $¶ाjरत करता है। 
(ii) उपरो� $ि�या के बाद ही शालादप�ण पर पदो ंम: पjरवत�न करना सभंव होता है। 
यिद आपके िवIालय म: शाला दप�ण व IFMS म: िकसी भी सवंग� के पदो ंम: अ©र आ रहा है, 
तब कारण व समाधान िन� है। 
(a) यिद िजला िश9ा अिधकारी, मा. िश. के ¢ारा भजे े गए $�ावो ं के आधार पर पद 
$¶ाहjरत िकया गया है तो नवीन पद हतुे आपके िजल ेके िजला िश9ा अिधकारी काया�लय के 
¢ारा उपिनदशेक (मा<िमक), मा<िमक िश9ा िनदशेालय, बीकानरे को $�ाव भजे:। 
(b) यिद आपके िवIालय को आविंटत पद िकसी कारण शालादप�ण अथवा IFMS पर $दिश�त 
नही ंहै तो िजला िश9ा अिधकारी काया�लय के मा<म स ेउपिनदशेक (मा<िमक), मा<िमक 
िश9ा िनदशेालय, बीकानरे को प7 के ¢ारा सूिचत कर: । 
 
आपके िवIालय के िलए जारी आदशेो ं के आधार पर मा<िमक अनुभाग, मा<िमक िश9ा 
िनदशेालय, बीकानरे के ¢ारा। िनद×िशत करन े पर बजट व शालादप�ण अनुभाग, िनदशेालय 
¢ारा IFMS व शाला दप�ण म: पदो ंम: सशंोधन िकया जाता है। 
 
मा<िमक अनुभाग, मा<िमक िश9ा िनदशेालय, बीकानरे की ई-मले व सपंक� - 
secondarydd@gmail.com अथवा ad.secondary.dse@rajasthan.gov.in 
फ़ोन नबंर: 0151-2522238 
 
$% 29: शालादप�ण पर SCHOLARSHIP मॉ@ूल म: छा7वृिB के िलए आवदेन िकस $कार 
िकया जाएगा? 
उBर: शालादप�ण SCHOLARSHIP माँ@ूल म: िन� पाँच चरण पूण� िकय ेजान ेहै। 
(1) सव�$थम शालादप�ण SCHOLARSHIP माँ@ूल के $थम चरण म े IDENTIFICATION 
AND SCHOLARSHIP का चयन कर: । क9ा का चयन कर छा7वृिB के िलए पा7’ अथवा 
‘छा7वृिB के िलए अपा7’ अथवा ‘छा7वृित के िलए आवदेन िवशषेः ।।,’FINAL SUBMIT’ के 
बाद पुनः ‘SCHOLARSHIP WISE REPORT’ स े session व scholarship का चयन कर 
$¶के $कार की छा7वृित हतुे jरपोट� डाउनलोड कर िवIालय jरकॉड� हतुे रख:। 
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Technical Director, NIC-RMSA, Jaipur के िनद×शानुसार िवB स�Ñी डाटा होने व अf 
कारणो ं से ‘FINAL SUBMIT के प�ात् िजला िश9ा अिधकारी को $ेिषत छा7वृिB के पा7 
िवIािथ�यो ंकी सूची म: िकसी $कार का संशोधन सÎव नही ंहोगा । अतः SCHOLARSHIP 
मॉ@ूल म: ‘FINAL SUBMIT’ से पहले सं�था $धान व शालादप�ण/छा7वृिB $भारी ¢ारा िन� 
$ि�या की जानी चािहए। 
(1) SCHOLARSHIP SUMMARY REPORT’ का ि$ंट डाउनलोड कर क9ावार छा7वृिB के 
पा7/अपा7 िवIािथ�यो ं की जाँच की जानी चािहए। क9ावार ि$ंट ले कर छा7वृिB के 
पा7/अपा7 िवIािथ�यो ंकी जाँच $¶ेक क9ा-अ<ापक से करवा लीिजये. 
(2) अब ‘SCHOLARSHIP FINAL SUBMIT’ म: छा7वृिB रािश भर कर ‘Save Amount’ के 
¢ारा ‘Scholarship Amt,’ को save कर: । अब ‘SCHOLARSHIP WISE REPORT’ से $¶ेक 
$कार की छा7वृिB हेतु अलग- अलग jरपोट� डाउनलोड कर सं�था $धान व 
शालादप�ण/छा7वृित $भारी िवIालय jरकॉड� से िमलान कर: । 
(3) ‘FINAL SUBMIT’ के बाद पुनः ‘SCHOLARSHIP WISE REPORT’ से session व 
scholarship का चयन कर $¶ेक $कार की छा7वृिB हेतु jरपोट� डाउनलोड कर िवIालय 
jरकॉड� हेतु रख:। 
 
$% 30: शालादप�ण छा7वृिB मॉ@ूल म: कुछ छा7ो ंके नाम छा7वृिB आवेदन हेतु फीड नही ं
हो पाए है व Final Submit कर िदया है” शेष छा7ो ंकी छा7वृिB मॉ@ूल म: फीिडंग िकस 
$कार संभव है? 
उBर- Final Submit’ के बाद भी आवेदन िकया जा सकता है। इस हेतु केवल शेष बचे छा7ो ं
के िलए छा7वृिB मॉ@ूल के सभी चरण पूण� कर छा7वृिB आवेदन पुनः ‘Final Submit करे। 
 
$% 31: छा7वृिB की दर गलत फीड हो गयी है तथा Final Submit हो गया है। कैसे सही 
िकया जाना संभव होगा? 
उBर: छा7वृिB मॉ@ूल फीिडंग की अंितम ितिथ प�ात् िजला िश9ा अिधकारी काया�लय से 
सµक�  कर छा7वृिB की दर सही कराव: । 
 
छा7वृिB मॉ@ूल म: ‘IDENTIFICATION FOR SCHOLARSHIP’ से ‘Remove from List’ के 
¢ारा delete काचयन कर छा7 का नाम delete कर: । यिद आव½क हो तो िवIाथK मॉ@ूल 
म: ‘क9ावार िवIाथK $िविV ($प7 5)’ म: छा7 के जाित वग� म: पjरवत�न कर: । अब पुनः 
छा7वृिB मॉ@ूल म: *IDENTIFICATION FOR SCHOLARSHIP’ के ¢ारा छा7 को ‘छा7वृिB 
के िलए पा7 करते «ए सµूण� चरण पूण� कर पुनः ‘Final Submit कर: । 
 
$% 31: $थम परख/ि¢तीय परख/अध�वािष�क के बाद NS0 िकये गए िवIाथK का नाम jरज� 
मॉडल म: नही ंआ रहा है, NS0 िवIाथK का jरज� jरकॉड� हेतु कैसे फीड िकया जा सकता है? 
उBर- यिद NS0 करने से पूव� jरज� की $िविV नही ंकी गयी है तब िन� $ि�या कर: : 
NSO िकये गए िवIाथK का नाम jरज� मॉ@ूल म: लाने हेतु िवIाथK मॉ@ूल म: लगातार 
अनुपX�थित के कारण नाम पृथक म: SR नंबर फीड कर: । अब $ाS डाटा म: X�थित’ कॉलम म: 
िदनांक पर Xsक कर: । अब ‘िवIाथK िनÙासन/पृथक हेतु $िवधी से ‘पुनः िनयिमत कर:  का 
चयन कर: । अब िवIाथK का नाम jरज� मॉ@ूल म: िदखाई देने लगेगा। िवIाथK के jरज� 
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$िविV के प�ात् पुनः ‘लगातार अनुपX�थित के कारण नाम पृथक से नाम उसी िदनांक को 
पृथक कर: । 
 
32: शालादप�ण पर िनशुÓ पाÔपु�क िवतरण मॉडयूल $िविV स�Ñी िनद×श- 
शालादप�ण पर िनशुÓ पाÔपु�क िवतरण माँ@ूल हेतु िविभ¸ लोिगन से काय� िन� 
�मानुसार िकये जाने है। 
(1) िजला िश9ा अिधकारी लोिगन ¢ारा 
• शालादप�ण पर िनशुÓ पाÔपु�क िवतरण माँ@ूल म: ‘Nodal Creation’ टैब के ¢ारा 
नोडल िवIालय िनमा�ण िकया जायगा तथा नोडल $भारी का चयन िकया जायेगा। 
• पुनः ‘िनशुÓ पाÔपु�क िवतरण म: ‘Nodal School Mapping टैब से नोडल के अंतग�त 
आने वाले िवIालयो ंका चयन िकया जायेगा। 
(2) पाÔपु�क म¹ल िजला �रीय िडपो लोिगन ¢ारा- 
• $थम चरण म: नोडल िनमा�ण प�ात् पाÔपु�क म¹ल िजला �रीय िडपो लोिगन से नोडल 
िवIालयो ंको िनशुÓ पु�को ंका आवंटन शालादप�ण पर िकया जायेगा। 
 
33: िशिवरा पि7का को ऑनलाइन मंगवाना। 
िशिवरा पि7का मा<िमक िश9ा िनदेशालय, राज�थान, बीकानेर ¢ारा $कािशत मािसक 
पि7का है। अब िशिवरा ऑनलाइन भी subscribe कर सकते है। िशिवरा पि7का की सद ता 
के ऑनलाइन आवेदन के िलये मु¼ चरण िन� $कार है। 
(1) www.rajrma.nic.in से शाला दप�ण के Homepage पर जा कर िशिवरा पि7का के िलए 
ऑनलाइन आवेदन का चयन कर: । इस $कार आप www.serviceonline.gov.in पोट�ल पर 
एÌेस कर: गे। 
(ii) अब बायी ं तरफ MENU म: “Register Yourself” का चयन कर पोट�ल पर रिजZ1ेशन 
कर: । िदये गए मोबाइल नंबर व ईमेल पर $ाS OTP सबिमट करने पर रेिजZ1ेशन पूण� होगा। 
(ii) रिजZ1ेशन successful होने के प�ात रेिजZ1ेशन के समय िदए गए लॉिगन व पासवड� के 
¢ारा दायी ंतरफ िदये login” से लॉिगन कर: । 
(iv) लॉिगन के प�ात बाय: तरफ िदए गए MENU के “Apply for Service” व “Online” िलंक 
चयन ¢ारा आवेदन कर:  व Applicant Information, Subscription Details, Additional 
Details म: सभी जानकारीयां <ान से भरे तथा Submit कर: । 
(v) अब ” Shivira Online Payment and Subscription पेज उपल· होगा। यहाँ आपके 
¢ारा भरी सµूण� जानकारी। जांच कर ि$ंट ल:वे या पीडीएफ save कर: । अब “Make 
Payment” के ¢ारा ‘E-GRAS” से Payment Details पेज open होगा। 
(vi) Payment Details की जांच कर पुनः “Make Payment” का चयन करने से E-GRAS 
पेम:ट पोट�ल open होगा। 
(vii) E-GRAS पेम:ट पोट�ल पर “guest का चयन कर:  व तदुपरा© ब[क के नाम व “Pay now” 
के चयन ¢ारा “E- CHALLAN’ $ाS होगा। 
(viii) E-CHALLAN पर “continue को Xsक कर ब[क इंटरफ़ेस open होगा। ब[क details 
fill कर िशिवरा पि7का हेतु ऑनलाइन payment कर: । 
(xi) Payment successful होने पर ईमेल के ¢ारा िशिवरा पि7का के सफलता पूव�क 
सद ता का मेल $ाS होगा। 
(x) िशिवरा लॉिगन से “View Submitted Application Form” से आपके ¢ारा भरे गए फॉम� 
को देखा जा सकता है। 
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$% 34 शाला दप�ण पर $ारXÎक व मा<िमक िश9ा के कािम�को ं के मूल पद व मूल िवषय 
पjरवत�न की $ि�या hा है? 
उBर: $ारंिभक िश9ा (PS/UPS) के कािम�को ं के मूल पद या मूल िवषय पjरवत�न स�Ñी 
$�ाव िजला िश9ा अिधकारी ($ारंिभक), मु¼ालय के मा<म से शाला दप�ण अनुभाग, 
िश9ा संकुल, जयपुर को िभजवाए जाते है। PEEO के ¢ारा forwarding के साथ िन� 
डॉhूम:ट िजला िश9ा अिधकारी काया�लय म: जमा कराए जाने ह[। 
 
a. कािम�क सेवा पुX�का के $थम पृ� की $ितिलिप। 
b. 2012 से पूव� पद�थािपत कािम�को ं हेतु $शैि9क (बी.एड. एस.टी.सी.) व शैि9क Ûातक 
(B.Sc., B.A. etc.) �रअंकतािलका की फ़ोटो $ित। 
c.2012 से बाद पद�थािपत कािम�को ंहेतु िनयुX� आदेश की $ित। 
B, मा<िमक िश9ा के कािम�को ं के मूल पद या िवषय संशोधन हेतु कािम�क ($धानाचाय�, 
$धाना<ापक, Áा¼ाता, वjर� अ<ापक इ¶ािद) के िनयुX�/पदो¸ित आदेश की $ितिलिप 
को $धानाचाय� के मा<म से rmsaccr@gmail.com या bikanersd@gmail.com पर भेजे। 
L1/L2 के मूल पद या मूल िवषय संशोधन हेतु 6d आदेश के साथ शैि9क व $शैि9क योÜता 
की $ितिलिप $धानाचाय� के मा<म से दी गई ईमेल पर $ेिषत कर: । 
 
$% 35: NS0 िकये गए िकसी िवIाथK का पुनः $वेश उसी िदनांक को िकस $कार िकया जा 
सकता है? 
उBर- 
1. िकसी िवIाथK को NSO करने के बाद यिद हम: लगे िक :- 
• िवIाथK 7ुिटवश NS0 हो गया है अथवा 
• िवIाथK के $प7 5/$प7 9 म: संशोधन करना शेष रह गया है अथवा 
• वत�मान स7 से िपछले स7 म: िवIाथK का result & promotion करना भूलवश रह गया है 
अथवा 
• िवIाथK से स�ंिधत ऐसा कोई updation जो NS0 करने से पहले होना चािहए था, वो बाकी 
रह गया है। 
तो उपयु�� इन सभी पjरX�थितयो ं म: िवIाथK को पुनः िनयिमत करने के िलए लगातार 
अनुपX�थित के कारण नाम पृथक’ module से ‘पुनः िनयिमत करे िवक� का चयन करना 
चािहए तािक िवIाथK उसी स7 म: पुनः िनयिमत हो सके िजस स7 म: उसे NSD िकया गया था 
और ज़�री शेष updation के बाद िफर से NSD िकया जा सके। 
2, “नाम पृथक पुनः $वेश” module का उपयोग िसफ�  और िसफ�  उसी दशा म: िकया जाना 
चािहए जब िकसी NS0 िवIाथK को “वत�मान स7 म: उसकी NS0 वाली क9ा म: पुनः $वेश 
िदया जाना हो। 
 
36: शालादप�ण $भारी से िनवेदन है िक शालादप�ण पोट�ल हेतु िन� कायÝ को $ाथिमकता देवे। 
 
* िकसी भी कािम�क की काय�मुX�/काय�²हण शालादप�ण से ही माf है, इस हेतु िनदेशक 
महोदय के आदेश काफी समय पूव� जारी हो गए है। 
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2.कािम�क के काय�²हण करते ही तुरंत शालादप�ण पर कािम�क को ऑनलाइन काय�²हण 
करावे । इसके अभाव म: DPC/P0STING म: vacancy list गलत बनती है व् double पौXZंग 
हो जाती है। 
3.नयी िनयु�ी अथवा $ारXÎक िश9ा के कािम�क के पदो¸ित अथवा अf कारण से 
काय�²हण करने पर ूल लॉगइन पर कािम�क काय�²हण म: जाकर नविनयुX� पर कािम�क 
काय�²हण option चुन कर काय�²हण करावे ।। 
4.$प7-10, $प7-3A व िवIाथK नामांकन की वत�मान X�थित की जानकारी रखना अ¶ंत 
आव½क है। 
5.$प7-1 व $प7-2 म: िकसी भी डाटा को update लगातार समय-समय पर करे। उदाहरणः 
नए इंटरनेट कनेÞन,नए िवद्युत कनेÞन, नवीन भवन X�थित इ¶ािद। 
 
नोट: कािम�को ं(जो मा<िमक िश9ा िवभाग म: पहले से काय�रत नही ंहै) िजनका िववरण पहले 
से शालादप�ण पर नही ंहै! 
उनकी शाला दप�ण पर नविनयु� कािम�क के तहत होगी इस हेतु Employee ID आव½क है, 
Employee ID $ाS कर ही शाला दप�ण पर नविनयु� कािम�क की Entry की जानी है। इस 
हेतु िन� $ि�या कर: । 
 
1.SIPF पोट�ल पर DDO Login से SIGN IN कर: । 
2.EMP.->Transaction->Employee—->Form Open म: जा कर employee की सµूण� 
सूचना भर कर Submit कर: । 
3.EMP. >Report: ->Employee detail ->Get Employee Detail से ID $ाXS चेक कर: । 
सामाfतः 5-7 काय�िदवस म: ID $ाS हो जाती है। 
 
37: सम� सं�था $धानो ंको मेिडकल के रेगुलर बजट को शाला दप�ण के मा<म से करते है 
लेिकन गÎीर बीमार ÁX�यो ंके िलए िवशेष बजट की मांग शाला दप�ण पर नही करके िजला 
िश9ा अिधकारी मा<म से िनदेशालय को $ेशत करनी चािहए। 
 
38 : यिद िकसी क9ा के promotion के बाद िकÄी ं कारणो ं से Green Sheet Process 
करनी हो और process, lock & unlock button active नही ंहो तो :- 
 
1. cancel the promotion of all students of related class 
2. unlock, process & lock the green sheet 
3. then promote all the students again 
 
इसी $कार – 
• यिद क9ा 9 के पूरक िव<ािथ�यो ंकी green sheet म: supp. result date, supp. subject 
& marks और supp. result नही ंआय: अथवा 
 
• download marks sheet module म: पूरक िव<ाथK का नाम ही ना आय: अथवा 
 
• पूरक िव<ाथK की marks sheet म: draft िलखा आए अथवा 
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• क9ा 9 के पूरक िव<ािथ�यो ं के re-exam/supp. marks entry module म: roll no. fill 
करने पर marks entry की जगह िसफ़�  result िलखा आए तो :- 
 
1. cancel the promotion of all the students of related class 
2. unlock, process & then lock the green sheet again 
3. enter & save supp. marks in ‘re-exam/supp. marks entry’ module 
4. download the green sheet & marks sheet of supp. students and check 
5. then promote all the students (according to main exam result) 
6. promote supp. students (according to supp. exam result) 
 
इसी $कार 
• यिद िकसी िव<ाथK की marks sheet म: $प7-5 (िव<ाथK का नाम, िपता का नाम, माता 
का नाम, ज¾ िदनांक व िलंग) म: कोई correction करना हो तो :- 
 
1. update format-5 of that student 
2. then wait & keep patience 
3. the same will reflect in marks sheet after a few hours 
4. download corrected marks sheet after auto updation. 
 
39: िवIालय के िविभ¸ $भार: 
राß सरकार के आदेशानुसार िवIालय की सम� सूचनाएं online दज� की जाती है। 
िन� $भार से संबंिधत िन� काय� शाला दप�ण पर online दज� िकये जाते ह[। 
1. परी9ा $भारी काय� :- क9ा 1-10 तक का पjरणाम, रोल नं. आवटन, परमोशन, 
2. उàव $भारी : काय� :- बालसभा $िविV 
3.छा7वृित $भारी : काय� :- सम� छा7वृित की आनलाईन आवेदन 
4. िनशुÓ पाÔ पु�क िवतरण $भारी : काय�:- पु�को ंकी िडमांड व िवतरण 
5. क9ा<ापक : काय� :- मािसक उपX�थित, नवीन $वेश, $प7 9 िवIाथK िव�ृत िववरण, 
िवIाथK NSO 
6. वृ9ारोपण $भारी : काय� :- हjरत पाठशाला िफ िडंग 
7.आईरन फ ािलग गोली $भारी : काय� :- मािसक $िविV 
8 SDMC&SMC सिचव : काय�:- 7ैमािसक बैठक, वािष�क $िविV 
9. काया�लय $भारी : काय� :- TC, CC, अ <यनरत $माण प7, काय�²हण/ काय�मु�, कैश बुक 
Entry 
10. ÁX�गत : काय� :- $प7 10 कािम�क िव�ृत िववरण 
 
िवशेष:- िन� $भारी अ पने $भार से स�ंध मे update रहकर समय पर शाला दप�ण $भारी से 
समâय करते «ए सूचना दज� करवाने तो काय� zjरत गित से सÎव है। 
 
शालादप�न पर आने वाली सम ो ं के िनदान सभी सं�था$धान एवम शालादप�न $भारी इसे 
अ व½ नोट करके रखे 
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