
विद्यालय अिलोकन प्रपत्र एि ंटिकेटिगं प्रक्रिया हेत ुमागगदर्शगका 
 

यह डॉक्यमूेंट माध्यममक ममक्षा के डी.ई.ओ व RMSA कायाालय के अवलोकनकर्ााओ के मलए बनाया गया है. 
यह दस्र्ावेज अवलोकनकर्ााओं को सहयोग देने के मलए बनाया गया है र्ाकक व ेमाध्यममक मिक्षा ववभाग के 
स्कूल ससं्था प्रधानों को उत्साहहर् कर सकें  और उन्हें उचिर् सम्बलन दे सकें   

ववद्यालय मोननटररगं की प्रकिया के मलए ननम्न अनदेुिों का पालन करें 

 

 

 िाला दपाण में लॉग इन करें (अपना लॉग इन आई डी DEO से प्राप्र् करें, यहद लॉग इन में कोई समस्या 
हो र्ो DEO/ADPC लॉग इन का इस्र्मेाल करें) ववद्यालय अवलोकन मेन ूसे ववद्यालय अवलोकन प्रपत्र पर 
क्क्लक करें. इसके बाद आपके क्जले के  ब्लॉक, स्कूल, ववक्जट राउंड व आदिा ववद्यालय फेज का ियन करें. 

 

 
 

 इसके पश्िार् ियननर् ब्लॉक्, ववक्जट राउंड व आदिा ववद्यालय फेज के अनसुार ववद्यालय की सिूी हदखेगी. 
ववद्यालय का ियन करने हेर् ुआपके ब्लॉक के आदिा  स्कूल की सिूी में से क्जस स्कूल का ननरीक्षण करने 
आप जा रहे हैं उसका नाम सेलेक्ट करें।  

 
 
स्िीन पर परदमिार् पॉप-अप में अपनी डडटेल्स भरें (नाम, पद मोबाइल नबंर, कायाालय आहद)। डडटेल्स भर 
कर सेव करें और क्लोस बटन पर क्क्लक करें ।  
 

 

विद्यालय जाने से पूिग 
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 इसके पश्िार् वप्रटं बटन क्क्लक करें।  
  

 
 

 प्रपत्र का वप्रटं लेकर ववद्यालय जाए ँ। 

 

 
 

 ववद्यालय अवलोकन करने के पश्िार् ्प्रपत्र के ववमभन्न अनभुागों को भरें और आगे दी गयी सिूी के 
अनसुार कायावाही करें व प्रधानािाया को सम्बलन दें  

 
ननम्न जानकारी वप्रटं ककये हुए प्रपत्र मे िालादपाण से pre-populated होगी- 
 

 
 
 

विद्यालय जाने से पूिग 

यह जानकारी dummy data है और केवल इस 

गाइड को बोधगम्य बनाने हेतु उपयोग की गयी है 
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1) विद्यालय कार्मगकों का वििरणः 
a)  

 
 

ननम्नमलखखर् बबदं ुर्ामलका में िाला दपाण से pre-populated होंगे:  

 ि.स.ं  
 काममाक का नाम   
 पद   
 काममाक आईडी  

 
 

ऊपर मलखे  (a), (b), (c), (d), (e), (f)  और (g) को नीिे र्ामलका के अनसुार भरें 
ि.स. अिलोकनकताग द्रारा क्या 

जानकारी भरी जायेगी 
अिलोकन कैसे करें 

 
अिलोकन के दौरान क्या कायगिाही 
करें 

(a) पढ़ाई जाने वाली कक्षाएँ  
(प्रधानािाया/मिक्षकों के 
मलए) 

प्रधानािाया से अध्यापक वार 
टाईमटेबल लें, उससे ये 
जानकारी भरें  

ववभागीय ननदेिों के अनसुार न होने 
पर प्रधानािाया स ेििाा करें 

अनुभाग (a), (b), (c), (d), (e) व (f) का 

वववरण नीचे तावलका में क्रमानुसार 

वकया गया है 
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ि.स. अिलोकनकताग द्रारा क्या 
जानकारी भरी जायेगी 

अिलोकन कैसे करें 
 

अिलोकन के दौरान क्या कायगिाही 
करें 

(b) सप्र्ाह में कुल कालांि 
(प्रधानािाया/मिक्षकों के 
मलए) 

प्रधानािाया से अध्यापकवार 
टाइम टेबल लें, उससे ये 
जानकारी भरें 

ववभागीय ननदेिों के अनसुार न होने 
पर प्रधानािाया स ेििाा करें 

(c) मलया गया प्रमिक्षण 
(RMSA द्वारा आयोक्जर्) 

प्रधानािाया से प्रमिक्षण की 
जानकारी लें (यहद ये जानकारी 
रक्जस्टर में है र्ो रक्जस्टर का 
प्रयोग करें, यहद कोई काममाक 
ट्रान्सफर होकर आया है ये 
जानकारी काममाक से लें)    

(i) यहद प्रधानािाया ने लीडरमिप 
प्रमिक्षण नहीं मलया है र्ो 
स्पष्टीकरण मांगें |  
(ii) यहद 1-5 के ककसी अध्यापक  
ने SIQE प्रमिक्षण नहीं मलया है र्ो  
मलखखर् स्पष्टीकरण मांगें  (iii) यहद 
वररष्ट अध्यापक  ने SIQE 
प्रमिक्षण नहीं मलया है र्ो 
स्पष्टीकरण मांगें | 

(d) ननररक्षण के हदन 
उपक्स्थनर् 

स्वय ंहर अध्यापक की 
उपक्स्थनर् िेक करें और भरें. 
यहद आप अध्यापक से ममलें 
र्ो, हाँ भरें, अन्यथा नहीं भरें. 

जो अध्यापक उपक्स्थर् नही ंहैं, 
उनकी अनपुक्स्थनर् का प्रधानािाया 
से कारणों पर ििाा करें| अनपुक्स्थनर् 
का समाधान करने के र्रीकों पर 
ििाा करें, और यहद कोई काममाक 
बबना ककसी वविषे कारण के 
अनपुक्स्थर् है र्ो उसके मलए 
कायावाही प्रस्र्ाववर् करें |  
 

(e) गर् माह में स्टाफ की 
उपक्स्थनर् 

रक्जस्टर से स्टाफ की गर् 
माह की उपक्स्थनर् कक जािँ 
करें 

यहद कोई अध्यापक गर् माह में 
लगार्ार अनपुक्स्थर् रहर्ा है र्ो 
प्रधानािाया से ििाा कर इसका 
उपिारात्मक ननदान ननकालें, और 
यहद कोई काममाक बबना ककसी वविषे 
कारण के अनपुक्स्थर् है र्ो उसके 
मलए कायावाही प्रस्र्ाववर् करें |  

(f) क्या काममाक गर् माह में 
मार्तृ्व/वपर्तृ्व अवकाि पर 
है  

यहद काममाक गर् माह में 
मार्तृ्व/वपर्तृ्व अवकाि पर है 
र्ो सम्बचंधर् दस्र्ावेजों की 
जाँि करें . 

यहद सम्बचंधर् दस्र्ावेज उपलब्ध 
नहीं है र्ो प्रधानािाया से इसका 
स्पष्टीकरण माँग े. 
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(b) 

 
 

 

ऊपर मलखे  (a), (b), (c), (d), (e), (f) और (g) को नीिे र्ामलका के अनसुार भरें 

ि.स. अिलोकनकताग द्रारा क्या 
जानकारी भरी जायेगी 

अिलोकन कैसे करें 
 

अिलोकन के दौरान क्या 
कायगिाही करें 

(a)-
(f) 

प्रधानािाया से स्टाफ 
अटेंडेंस रक्जस्टर लें और 
जो अध्यापक रक्जस्टर में 
हैं लेककन ऊपर की टेबल 
1.a) में नहीं हैं उनका 
वववरण लें 

ऐसे काममाकों की जानकारी 
(काममाक आई डी, मोबाइल नबंर 
और उपक्स्थनर्) अटेंडेंस रक्जस्टर 
से भरें. यह जानकारी रक्जस्टर में 
उपलब्ध नहीं है,  र्ो प्रधानािाया 
की मदद से Pay Manager से 
ये जानकारी भरें   

प्रधानािाया से ननवेदन करें कक 
वह िाला दपाण में लॉग इन करें 
और काममाक की जानकारी भरें। 
उन्हें यह सझुाव भी दें कक कोई 
भी समस्या हो र्ो िाला दपाण 
हेल्पडसे्क को फोन करके उनकी 
मदद लें. यहद स्कूल में इन्टरनेट 
न होने के कारण ये सभंव नहीं 
है, र्ो प्रधानािाया से ननवेदन करें 
कक वे यह सधुार करके आपको 
सचूिर् करें 

(g) क्या काममाक गर् माह में 
मार्तृ्व/वपर्तृ्व अवकाि पर 
है  

यहद काममाक गर् माह में 
मार्तृ्व/वपर्तृ्व अवकाि पर है र्ो 
सम्बचंधर् दस्र्ावेजों की जािँ करें 
. 

यहद सम्बचंधर् दस्र्ावेज उपलब्ध 
नहीं है र्ो प्रधानािाया से इसका 
स्पष्टीकरण माँग े. 

(a) (b) (c) (d) (e) (f) (g) 
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(c) 

 
 

ि.स. अिलोकनकताग द्रारा क्या 
जानकारी भरी जायेगी 

अिलोकन कैसे करें 
 

अिलोकन के दौरान क्या 
कायगिाही करें 

All 
columns  

ऐसे काममाकों का वववरण 
करें क्जनका नाम िाला 
दपाण में है लेककन 
ववद्यालय में काया न 
करके ककसी दसूरे स्थान 
पर काया कर रहे है 

 

काममाक आई डी, मोबाइल 
नबंर िाला दपाण से लें  
 
कायारर् स्थान का नाम और 
इस स्थान पर कब से काया 
कर रहे है - ये जानकारी 
स्टाफ रक्जस्टर से लें 
 

प्रधानािाया से ननवेदन करें कक 
इन काममाकों को फोन कर पकु्ष्ट 
अवश्य करें कक वह जानकारी 
नवीनर्म है एव ंिाळा दपाण पर 
अद्यर्न पणूा है| क्जस आदेि से 
काममाक अन्य स्थान पर कायारर् 
है उससे सम्बचंधर् आदेि देखें  
यहद आदेि नहीं है र्ो प्रधानािाया 
से कारण पछूें   

 
2. विद्यार्थी नामांकनः 
 

 
 
 
 
 

ऊपर के सारे कॉलम्स नीचे तावलका में विए स्पष्टीकरण के अनुसार 

भरें 

यह कॉलम र्ामलका में िाळा दपाण 
से pre-populated होंग:े  

 िाला दपाण के अनसुार 

नामांकन  
यह कॉलम र्ामलका में िाळा दपाण से pre-populated 
होंग:े  

 िाला दपाण के अनसुार गर् माह  में औसर् नामांकन  

(a) (d) (e) (b) (c) 
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ि.स. अिलोकनकताग द्रारा 
क्या जानकारी भरी 
जायेगी 

अिलोकन कैसे करें 
 

अिलोकन के दौरान क्या कायगिाही करें 

(a)  नामांकन ववद्याथी 
उपक्स्थनर् रक्जस्टर 
से ममलान करर्ा है 
(हॉ/नहीं मलखें)   

 

प्रधानािाया से ववद्याथी 
उपक्स्थनर् रक्जस्टर लें, 
रक्जस्टर में हदए गए नामांकन 
का ममलान करके हाँ या नहीं 
भरें 
 

अगर नामांकन ममलान नहीं करर्ा र्ो अटेंडेंस 
रक्जस्टर और िाला दपाण के डाटा की 
अपडिेन के मलए प्रधानािाया  ििाा करें 
यहद ववभाग के ननधााररर् मापदंड अनसुार 
नामांकन कम है इस मदु्दे पर ििाा करें और 
नामांकन बढ़ाने के सझुाव दें 

(b) यहद नहीं र्ो 
ववद्याथी उपक्स्थनर् 
रक्जस्टर से नामांकन 
मलखें 
 

ववद्याथी उपक्स्थनर् रक्जस्टर 
लें और रक्जस्टर से नामांकन 
मलखें 
 

 

(c)  अवलोकन  के हदन 
उपक्स्थनर् 
 

ववद्याथी उपक्स्थनर् रक्जस्टर 
लें और रक्जस्टर से उपक्स्थनर् 
मलखें 

यहद ववद्यालय में औसर् उपक्स्थनर् 75% से 
कम है, र्ो प्रधानािाया से मलखखर् स्पष्टीकरण 
मांगें | 
प्रधानािाया से कहें कक छात्र अनपुक्स्थनर्  का 
मदु्दा SMDC बठैक में उठाये एव ंकारणों की 
ििाा करें और इस बठैक में 95% से अचधक 
अटेंडेंस वाले छात्रों की प्रिसंा करें | 

(d) िाला दपाण एव ं
ववद्याथी उपक्स्थनर् 
रक्जस्टर से ममलान 
करर्ा है (हॉ/नहीं 
मलखें)   
 

प्रधानािाया से ववद्याथी 
उपक्स्थनर् रक्जस्टर लें, 
रक्जस्टर में हदए गए गर् माह 
की औसर् उपक्स्थनर् 
कैलकुलेट 
करें और ममलान करके हाँ या 
नहीं भरें 

अगर नामांकन ममलान नहीं करर्ा र्ो अटेंडेंस 
रक्जस्टर और िाला दपाण के डाटा की 
अपडिेन के मलए प्रधानािाया  ििाा करें। 

(e) ववद्याथी उपक्स्थनर् 
रक्जस्टर के अनसुार 
औसर् उपक्स्थनर् 
अकंकर् करें 

उपक्स्थनर् रक्जस्टर लें, 
रक्जस्टर में हदए गए गर् माह 
की औसर् उपक्स्थर्ी 
कैलकुलेट 
करें 

यहद ववद्यालय में औसर् उपक्स्थनर् 75% से 
कम है, र्ो प्रधानािाया से मलखखर् स्पष्टीकरण 
मांगें | 
प्रधानािाया से कहें कक छात्र अनपुक्स्थनर्  का 
मदु्दा SMDC बठैक में उठाये एव ंकारणों की 
ििाा करें और इस बठैक में 95% से अचधक 
अटेंडेंस वाले छात्रों की प्रिसंा करें | 

ऊपर र्लख े(a), (b), (c), (d) और (e) को नीचे तार्लका के अनसुार भरें 
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3. भौततक सरंचना एि ंससंाधनः 

 
 

 
 

  

(i) को वनम्न तावलका के अनुसार 

भरें 

(ii) को वनम्न तावलका के अनुसार 

भरें 

www.rajteachers.com



ि.स. अिलोकनकताग द्रारा 
क्या जानकारी भरी 

जायेगी 

अिलोकन कैसे करें 
 

अिलोकन के दौरान क्या 
कायगिाही करें 

(i)  a) से f) में भौनर्क 
सरंिना एव ंससंाधन की 
क्स्थनर् भरें 

a), c) व f) में मलखखर् भौनर्क 
ससंाधनों का ननरीक्षण करें और 
यहद वह उपलब्ध है र्ो हाँ भरें, 
अगर नहीं र्ो नहीं भरें 
 
यहद a), c) या f) में जवाब 
'नहीं' है र्ो b) , d) व  e) में 
आवश्यक ससंाधन का वववरण 
करें एव ं सखं्या मलखें  
उदाहरण (b)/(d)/(e) के मलए- 3, 
5A, 6B, 10, 11D 
कुल सखं्या - 5 

क्जन ससंाधनों में कमी/ सधुार 
की आवश्यकर्ा हो उसके ववषय 
में सवाप्रथम प्रधानािाया से ििाा 
करें. सनुनक्श्िर् कर लें कक 
SMDC के पास पयााप्र् फण्ड 
उपलब्ध हैं. यहद नहीं, र्ो 
प्रधानािाया से भामािाह व अन्य 
माध्यमो से रामि इकठ्ठा करने के 
र्रीकों की ििाा करें | 
SMDC की अगली बठैक में ये 
मदु्दा उठाने का सझुाव दें. 
प्रधानिाया से ननवेदन करें कक 
रामि एकबत्रर् कर ससंाधनों की 
क्स्थनर्में सधुार करें और 
अवलोकनकर्ाा को सचूिर् करें | 

(ii) सारणी में मलखखर् 
भौनर्क ससंाधन एव ं
सरंिना की वास्र्ववक 
क्स्थनर् भरें 

सभी भौनर्क ससंाधनों का स्वय ं
ननरीक्षण करें और क्स्थनर् के 
अनसुार हाँ/नहीं /उपयकु्र् उत्र्र 
भरें 

 

4. विद्यालय प्रोग्राम:-  

 
 

 

 

यह कॉलम वनम्न तावलका के 
अनुसार भरें 
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ि.स. अिलोकनकताग द्रारा 
क्या जानकारी भरी 

जायेगी 

अिलोकन कैसे करें 
 

अिलोकन के दौरान क्या 
कायगिाही करें 

All 
columns  

सारणी में ववद्यालय 
की गनर्ववचधयों का 
वर्ामान पररक्स्थनर् के 
अनसुार डडटेल्स भरें  

प्रधानािाया से ववद्याथी उपक्स्थनर् 
रक्जस्टर, मिक्षक उपक्स्थनर् रक्जस्टर, 
स्कॉलर रक्जस्टर, कक्षा अवलोकन  
रक्जस्टर/ फाइल मांगे 
अगर रक्जस्टर अपडटेेड है र्ो ‘हाँ’ भरें , 
अन्यथा ‘नहीं’/’ आमंिक’ भरें 
 
प्रधानािाया से SMDC/SMC रक्जस्टर 
मांगे एव ंउससे सम्बचंधर् जानकारी भरें 
 
प्रधानािाया से सलैरी बबल के साथ अटैि 
ककया गया िाला दपाण फॉमा 3A और 
सत्यापन के मलए र्यैार ककये गए प्रमाण 
पत्र की कॉपी मांगे, यहद प्रधानािाया के 
पास ये दस्र्ावेज़ हैं, र्ो 'हाँ' भरें, 
अन्यथा 'नहीं' भरें 

जो रक्जस्टर अपडटेेड नहीं 
हैं, प्रधानािाया से कहें उन्हें 
अपडटे  करें और अपडिेन 
के पश्िार् आपको सचूिर् 
करें 
 
यहद मीहटगं रक्जस्टर 
अपडटेेड नहीं है र्ो 
प्रधानािाया से कहें कक इस े
र्रंुर् अपडटे करें| 
 
यहद फॉमा 3A या प्रमाण 
पत्र नहीं पाया गया र्ो 
इसका स्पष्टीकरण 
प्रधानािाया  से लें | 

 

5. अकादर्मक गततविधधः- 

कक्षा 3 की ककसी एक कक्षा का अवलोकन करें और SIQE से सम्बचंधर् ननम्न जानकारी भरें 

 

 

वनम्न तावलका के अनुसार (i) से 

(viii) तक जानकारी भरें 
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ि.स. अिलोकनकताग द्रारा क्या 
जानकारी भरी जायेगी 

अिलोकन कैसे करें 
 

अिलोकन के दौरान क्या 
कायगिाही करें 

i.   क्या अध्यापक योजना 
डायरी अपडटेेड है 
 

क्लास टीिर से 'अध्यापक 
योजना डायरी' मांगे और िेक 
करें कक क्या वह अपडटेेड है 
 

यहद डायरी अद्यर्न पणूा 
(अपडटेेड ) नहीं है र्ो र्रंुर् 
अपडिेन के मलए क्लास टीिर 
से कहें 
 

ii. यहद हॉ र्ो अनंर्म एक 
योजना की हदनांक 
बर्ाए(सप्र्ाह  के िरुू होने 
की हदनांक) 
 

क्लास टीिर से 'अध्यापक 
योजना डायरी' मांगे और अनंर्म 
एक योजना की हदनांक मलखें 
 

 

iii. क्या ववषयवार िेकमलस्ट 
अपडटेेड है (ववद्याचथायों की 
ग्रेड सहहर्) 
 

क्लास टीिर से ववषयवार 
िेकमलस्ट मांगें और िेक करें 
कक वह अपडटेेड है या नहीं 
 

अपडटे नहीं होने पर क्लास  
टीिर से ननवेदन करें कक वे 
र्रंुर् इसे अपडटे करें 

iv. 
 
 
 
 
v. 

     

क्या ववद्याथी  
पोटाफोमलयो, ववद्याचथायों के 
मलए उपलब्ध है-   
यहद हॉ, र्ो क्या इस ेहाल 
ही में ककय े
मलू्यांकन/गनर्ववचध को 
िाममल कर अपडटे कर 
मलया है 

क्लास टीिर से ववद्याथी 
पोटाफोमलयो मांगें और िेक करें 
कक  पोटाफोमलयो सभी 
ववद्याचथायों के मलए उपलब्ध है 
और अपडटेेड है 
 

यहद सब ववद्याचथायों के मलए 
उपलब्ध नहीं है र्ो क्लास टीिर 
को सभी ववद्याचथायों के 
पोटाफोमलयो बनाने के मलए कहें  
यहद पोटाफोमलयो उपलब्ध हैं 
लेककन अपडटेेड नहीं हैं र्ो 
क्लास टीिर को सभी 
पोटाफामलयो अपडटे करने के 
मलए कहें | 
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vi. 
 
 
 
 

vii. 
  
 
 
 
 
   viii. 

क्या ववद्याथी मलू्यांकन 
रक्जस्टर अपडटेेड है-  
 
यहद हॉ र्ो मिक्षक ने 
अनंर्म मलू्यांकन के आधार 
पर ररमाका  हदये है  
 
यहद हॉ अनंर्म मलू्यांकन 
के आधार पर ववद्याचथायों 
का ग्रेड व कक्षा स्र्र इनमें 
सधंाररर् है 

क्लास टीिर से ववद्याथी 
मलू्यांकन रक्जस्टर लें और िेक 
करें कक वह अपडटेेड है या नहीं, 
क्या मिक्षक ने गर् मलू्यांकन 
के आधार पर ररमाका  हदए हैं, 
क्या ववद्याथी का ग्रेड व कक्षा 
स्र्र इसमें सधंाररर् है 

यहद रक्जस्टर अपडटेेड नहीं है 
र्ो र्रंुर् अपडिेन के मलए कहें| 
 
यहद गर् मलू्यांकन के आधार 
पर ररमाका , ग्रेड या कक्षा  स्र्र 
नहीं हदया है र्ो प्रधानािाया/ 
क्लास टीिर से कारण पछूें और 
कहें कक  ररमाका  दें |  

6. उपचारात्मक कक्षा 

 
 

 

 

7. सेिेलाइि कक्षा 

 
 

 

 

प्रधानाचायय से उपचारात्मक कक्षा का अटेंडेंस रवजस्टर लें 

और ऊपर तावलका में जानकारी भरें 

प्रधानाचायय से सेटेलाइट कक्षा का अटेंडेंस रवजस्टर लें 

और ऊपर तावलका में जानकारी भरें 
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8. व्यािसातयक कक्षा 

 
 

 

 

 

9.   

 
 

 

इन ववद्याचथायों का स्वय ंभी स्र्र जांिें एव ंउनके स्र्र पर प्रधानिाया से ििाा करें | 

10.  

 
 

प्रधानाचायय से व्यावसावयक कक्षा का अटेंडेंस रवजस्टर 

लें और ऊपर तावलका में जानकारी भरें 

 

कक्षा 5 और 9 में से एक एक ववद्यार्थी का चयन करें। क्लास टीचर से 

ववद्यार्थी रवजस्टर लें और (a) से (e) तक जानकारी भरें 

पायी गयी समस्याओ ंका सारांश करें और ऊपर तावलका में भरें 
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बबदं ु10 में हहदंी में मलखने के मलए ननम्न ववकल्पों में से ककसी एक का उपयोग कर सकर् ेहैं -  

1. Word की ककसी file में Mangal font में ( हहदंी में ) type करके उस ेcopy कर बबदं ुसखं्या 10 में 
paste करें  

2. https://www.google.com/inputtools/try/ (Google input Tools). में जाकर  Hindi भाषा सेलेक्ट करें 
और type करें। ये text copy कर िाला दपाण के प्रपत्र में paste करें 

 

 

 

 

सबंक्न्धर् ववद्यालय का अवलोकन प्रपत्रानसुार करने र्था वास्र्ववक क्स्थनर् की प्रववक्ष्ट साथ लेजाए गए 
प्रपत्र में करने के बाद िाला दपाण अचधकारी िाला दपाण पोटाल पर पनुः ववद्यालय का ियन करके ENTRY 
बटन के माध्यम से ऑनलाइन 24 घटें में करें ।  

 
प्रदमिार् स्िीन के अनसुार अवलोकन के दौरान सकंमलर् सिूना िरणबद्ध र्रीके से करर् ेहुए Save & Next  
पर क्क्लक कीक्जये और अरं् में Save & Next पर क्क्लक करके close पर क्क्लक कीक्जये।  

अिलोकन करने के पश्चात 
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सम्पणूा सिूना भरने के पवूा Lock बटन पर क्क्लक करें। जब र्क आप ककसी एंट्री को Lock नहीं करेंगे र्ब 
र्क अवलोकन वधै नहीं माना जाएगा। Lock करने के पश्िार् ककसी भी प्रकार की एंट्री सभंव नहीं है ।  

 

 
 

 

 

इस प्रकार पांच सभंाग हैं, सचंवलत सचना को हर सभंाग के प्रष्ट में भर 

कर save & next पर वक्लक करें  

एंट्री सिस्टम में Lock हो जाएगी, तब सवद्यालय के 

आगे िे Entry और Lock बटन हट जाएंग े
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 Lock करने के साथ ही अवलोककर् ववद्यालय से सबंक्न्धर् Tickets generate होंगे। Tickets उनहीं 
ववद्यालयों के हेर् ुgenerate होंगे क्जनमे कोई समस्या पायी गयी हो, जैसे िाला दपाण पर ववद्यालय द्वारा 
की गयी Entry का वास्र्ववक क्स्थनर् से मेल न खाना या आदिा ववद्यालयों के मलए वखणार् मापदण्डों के 
आधार पर ववद्यालय में कुछ कममयाँ का होना ।  

Generated Tickets की जानकारी ववद्यालय अवलोकन मेन ूमें Vidyalaya Avlokan Tickets में देखी जा 
सकर्ी है। परदमिार् स्िीन से क्जले के ब्लॉक, ववक्जट राउंड, स्कूल, ऑकफसर का नाम र्था ननवारणकर्ाा 
(Resolve By) का ियन करें। 

Resolve By में DEO का ियन करने पर वह tickets हदखाई देंगी क्जनके ननवारण की क्ज़म्मदेारी DEO 
की है और इसी प्रकार Principal का ियन करने पर वह Tickets हदखाई देंगी क्जनका ननवारण Principal 
स्वय ंकरेगा ।  

 
 

 

 
 

 

 

Status टैब मैं वतयमान वस्र्थवत का चयन करें। जब वकसी समस्या का 

वनवारण हो जाए तो उपयकु्त ववकल्प का चयन करें  
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हर Ticket के ननष्पादन की एक समयावचध है र्था उसी उसका ननवारण करना है। समयावचध ननकाल जाने 
पर वह Ticket “Delayed Ticket” कहलाएगी एव ंववद्यालयवार यह जानकारी ववद्यालय अवलोकन मेन ूमें 
Delayed Ticket पर क्क्लक करके देखी जा सकर्ी है ।  

 

  
 

इसी प्रकार ववद्यालय अवलोकन मेन ूमें Ticket स्टेटस का ियन करके ववद्यालयों से सबंक्न्धर् जानकारी 
यथा ककर्ने Tickets Generate हुए, ककर्ने Resolve (ननवरण) ककए जा िुके हैं, ककर्ने बबना ननवारण के 
close ककए जा िुके हैं र्था ककर्ने Pending (िषे) हैं।  

 
 

इसी प्रकार ववद्यालय अवलोकन मेन ू में Progress as Compared to Previous Avlokan िे वततमान 

अवलोकन और सिछले अवलोकन की तलुनात्मक ररिोटत िरदसशतत होगी। Reduction in Tickets सवद्यालया की प्रगसत 

का िही मािदडं होगा ।  
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ववद्यालय अवलोकन मेन ूमें “Ticket wise list of issues” में ववद्यालय वार समस्यारूप (issue wise) 

हटकटों का परदिान होगा। इसका उपयोह DEO अपनी कायायोजना में कर सकर् ेहैं।  
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